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個人情報に関する公表事項 

 

１．個人情報の利用目的の公表に関する事項 

株式会社 エス・エス・ケイ・コミュニケイションズ（以下、「当社」という）が取り扱う

個人情報の利用目的は、下表の通りです。（※）が付された個人情報については、保有個人

データとして、当社に対して利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用

の停止、消去および第三者への提供の停止についてご請求することができます。 

個人情報の種類 利用目的 

応募者情報※ 当社が必要とする人材の採用判断のため。 

在職者情報※（個人番号含む。） 

人事管理業務および業務の連絡のため。 

個人番号については、社会保険及び源泉徴

収の手続きのため。 

退職者情報※ 
法で定める退職者の人事管理業務および懇

親等の必要に応じた連絡のため 

受託業務に伴いお預かりする情報 受託業務遂行のため。 

取引先情報※ 
営業活動およびプロジェクトの連絡のた

め。 

各種お問合せ情報※ 各種お問合せ対応のため。 

 

２．保有個人データに関する周知事項  

当社は、保有個人データの取扱いにあたり、下記の事項を公表いたします。 

（１）当社の名称 

株式会社 エス・エス・ケイ・コミュニケイションズ（東京都台東区） 

（２）個人情報保護管理者 

田中 麻衣 

（３）すべての保有個人データの利用目的 

「１．個人情報の利用目的の公表に関する事項」参照 

（４）保有個人データの取扱いに関するお問合せ・苦情等の申し出先 

お電話（03-5833-5261）より、お問合せください。 

（５）当社が属する認定個人情報保護団体の名称および苦情の解決の申し出先 

※当社は認定個人情報保護団体に所属しておりません。 
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３．個人情報の開示等のご請求等に応じる手続き 

当社は個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正・追加・削除、利用の停止、消去ま

たは第三者への提供停止のご請求および個人情報に関する苦情・ご相談については、お電

話（03-5833-5261）にて承ります。ただし、ご請求いただいた個人情報のうち、法令等の

規定により個人情報を開示できない場合や当社の保管期間を過ぎた場合については、お客

様の個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正・追加・削除、利用の停止、消去、ま

たは第三者への提供停止に応じることができませんのでご了承ください。 

※ 「開示」「利用目的の通知」をご請求された場合、手数料として、1,000円を頂きます。

あらかじめご了承ください。 

 

※ 代理人の方がご請求される場合は、弊社個人情報保護担当者までお問合せください。

なお、代理人請求ができる方は下記の方に限らせていただきます。 

・ 未成年者または成年被後見人の法定代理人 

・ 開示等の求めをすることにつき本人が委任した代理人 

 

当社では、上記の請求を受領した場合は、必要な調査を実施した上で、2週間以内に書面

にて回答致します。回答にあたっては、なりすましによる個人情報の漏えいを防止する目

的で、本人限定受取郵便を用いますので、ご了承ください。 

 

 

以上 


